
 
 
 

ที่ ศธ 04150.045/๔๘                                                                 โรงเรียนวัดนาคราช หมู่ที่ ๑๑ 
                             ต าบลบางพลีน้อย อ าเภอบางบ่อ 
                             จังหวัดสมุทรปราการ ๑๐๕๖๐ 
 

    ๓๐  เมษายน  ๒๕๖๔ 
 

เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน 
 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ค าสั่งโรงเรียนวัดนาคราช เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการครู  ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว 
                  อยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน                                          จ านวน    ๑  ฉบับ 
 

  ด้วยโรงเรียนวัดนาคราชได้แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวร
รักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน ประจ าเดือน พฤษภาคม  ๒๕๖๔ 
 

  ในการนี้ โรงเรียนวัดนาคราชได้แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวร
รักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน  รายละเอียดดังแนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ด้วยแล้ว 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                        ขอแสดงความนับถือ 
                    

            
                          (นายยุทธพล    ทับลา) 
                           ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดนาคราช 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

                                           
ค ำสั่ง  โรงเรียนวัดนำครำช 

  ที่   ๒๘ / ๒๕๖๔ 
เรื่อง   แต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่เวรและผู้ตรวจเวรรักษาสถานที่ราชการช่วงปิดภาคเรียน   

……………………………………………………………………………………………………… 
 เพ่ือให้การรักษาความปลอดภัยและพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานที่ และทรัพย์สินของทางราชการ พ้นจาก
การจารกรรม โจรกรรม ก่อวินาศกรรม การบ่อนท าลาย อัคคีภัยและเหตุอ่ืน ๆ ที่เป็นอันตราย เป็นไปตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 มกราคม 2542 ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร0206/ว107 ลง
วันที่ 8 มกราคม 2542 เรื่องการปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการจัดเวรรักษาการณ์
ประจ าสถานที่ราชการอาศัยอ านาจตามความในมาตรา39 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ และค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 109/2552 สั่ง ณ วันที่ 2 
กุมภาพันธ์ 2550 เรื่อง การมอบอ านาจการปฏิบัติราชการแทนเกี่ยวกับลูกจ้างประจ า จึงแต่งตั้งข้าราชการครู 
ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่เวรยามรักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการของโรงเรียนวัด
นาคราช  ประจ า เดือน พฤษภำคม 2564  ตามตารางท่ีแนบมาพร้อมนี้และให้มีหน้าที่ดังนี้    
 

แต่งตั้งเวรรักษำกำรณ์สถำนศึกษำช่วงเวลำกลำงวัน ประจ ำเดือน พฤษภำคม ๒๕๖๔ 
เวรกลำงวัน 

(๐๖.๐๐ น.-  ๑๘.๐๐ น.) 
ผู้ปฏิบัติเวร ผู้ตรวจเวร 

วันที่ ๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑ ,๒๖,๓๑  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นายภาสกร    สายทอง 
นายสายชล      สุโขทัย 

นางสาวนีรนุช   พันธุ์หิรัญ 

วันที่ ๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล 
นายสายชล      สุโขทัย 

นายภาสกร    สายทอง 

วันที่  ๓,๘,๑๓,๑๘ ,๒๓,๒๘  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวหทัยชนก  หงษาวสุรัตนธ์าดา 

นางสาวสุนันทา    ก๋ารินทร์ 
นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล 

 
วันที่๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,๒๙  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวไพลิน      จอยนอก 
นางสาววรรณิภา   อัคชาติ 

นางสาวหทัยชนก 
            หงษาวสุรัตน์ธาดา 

วันที่  ๕,๑๐,๑๕ ,๒๐,๒๕,๓๐  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวนีรนุช      พันธุ์หิรัญ 
นางสาวสุนิสา    เม่งฮะ 

นางสาวไพลิน   จอยนอก 

 

 

 

 
 



แต่งตั้งเวรรักษำกำรณ์สถำนศึกษำช่วงเวลำกลำงคืน ประจ ำเดือน พฤษภำคม ๒๕๖๔ 
เวรกลำงคืน 

(๑๘.๐๐ น.- ๐๖.๐๐  น.) 
ผู้ปฏิบัติเวร ผู้ตรวจเวร 

วันที่ ๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑ ,๒๖,๓๑  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวไพลิน      จอยนอก 
นางสาววรรณิภา   อัคชาติ 

นางสาวหทัยชนก 
            หงษาวสุรัตน์ธาดา 

วันที่  ๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวนีรนุช      พันธุ์หิรัญ 
นางสาวสุนิสา    เม่งฮะ 

นางสาวไพลิน   จอยนอก 

วันที่  ๓,๘,๑๓,๑๘ ,๒๓,๒๘  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นายภาสกร    สายทอง 
นายสายชล      สุโขทัย 

นางสาวนีรนุช   พันธุ์หิรัญ 

วันที่  ๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,๒๙  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล 
นายสายชล      สุโขทัย 

นายภาสกร    สายทอง 

วันที่  ๕,๑๐,๑๕ ,๒๐,๒๕,๓๐  
พฤษภาคม ๒๕๖๔ 

นางสาวหทัยชนก  หงษาวสุรัตนธ์าดา 

นางสาวสุนันทา    ก๋ารินทร์ 
นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล 

 

หน้ำทีผู่้ตรวจเวร  
๑.ให้ควบคุมดูแลในการปฏิบัติงานของครู ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราว ในการปฏิบัติหน้าที่ เวรยามรักษาการณ์
ตามค าสั่งนี้ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และลงเวลาบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เป็นความจริงลงในสมุดบันทึกท่ี
เตรียมไว้ หรือเครื่องบันทึกลายนิ้วมือและรายงานสถานการณ์ตามความเป็นจริงทุกประการ 
๒.ให้ปฏิบัติหน้าที่ตรวจเวรรักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียนอย่างเข้มงวดและเคร่งครัด 
๓.หากมีเหตุการณ์ไม่ปกติใดๆ เกิดข้ึนให้รายงานผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้บังคับบัญชาที่ผู้อ านวยการโรงเรียน
มอบหมายทราบทันที 

 
หน้ำทีผู่้ปฏิบัติหน้ำที่เวรกลำงวัน 
๑. ครูเวรกลางวันปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาการสถานที่ราชการตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๘.๐๐ น. 
๒. ดูแลความเรียบร้อยภายบริเวณโรงเรียน ตลอดจนอาคารเรียน พัสดุ ครุภัณฑ์ ของโรงเรียน 
๓. ประชาสัมพันธ์กับผู้มาติดต่อกับโรงเรียน 
๔. ถ้ามีเหตุการณ์ผิดปกติ หรือเหตุการณ์ร้ายแรงให้รีบรายงานผู้ตรวจเวรหรือหัวหน้าสถานศึกษาทราบ  
    ตามล าดับ ผอ. 0624159559 
๕. บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันลงในสมุดสถิติและบันทึกเวรทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร หรือเครื่องบันทึก
ลายนิ้วมือและรายงานสถานการณ์ตามความเป็นจริงทุกประการ  
 ๖.หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามตารางที่ก าหนดให้บันทึกขออนุญาตเปลี่ยนเวรเสนอต่อหัวหน้ากลุ่มบริหารงาน
บุคคลล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน และหัวหน้ากลุ่มงานบุคคลน าเสนอต่อผู้อ านวยการอนุญาตเมื่อได้รับอนุญาตแล้ว 
จึงสามารถเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๗.หากมีผู้มาติดต่อราชการให้ผู้ปฎิบัติหน้าที่เวร ปฎิบัติตามมาตรฐานการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัส 
   โคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-๑๙) อย่างเคร่งครัด 
๗.ให้ปฏิบัติหน้าที่ รักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียน อย่างเข้มงวดและเคร่งครัด 
 
 



หน้ำทีผู่้ปฏิบัติหน้ำที่เวร กลำงคืน 
๑. ครูเวรกลางคืนปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาการสถานที่ราชการตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ น. – ๐๖.๐๐ น. 
๒. ดูแลความเรียบร้อยภายบริเวณโรงเรียน ตลอดจนอาคารเรียน พัสดุ ครุภัณฑ์ ของโรงเรียน 
๓. ถ้ามีเหตุการณ์ผิดปกติ หรือเหตุการณ์ร้ายแรงให้รีบรายงานผู้ตรวจเวรหรือหัวหน้าสถานศึกษาทราบ  
    ตามล าดับ โดยติดต่อท่ีเบอร์ ผอ. 0624159559 
๔. บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันลงในสมุดสถิติและบันทึกเวรทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร 
 ๕.หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามตารางที่ก าหนดให้บันทึกขออนุญาตเปลี่ยนเวรเสนอต่อหัวหน้ากลุ่ม 
     บริหารงานบุคคลล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน และหัวหน้ากลุ่มงานบุคคลน าเสนอต่อผู้อ านวยการอนุญาตเมื่อ 
     ได้รับอนุญาตแล้ว จึงสามารถเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๖. ให้ปฏิบัติหน้าที่ รักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียน อย่างเข้มงวดและเคร่งครัด 
 
 

ทั้งนี้   ตั้งแต่  วันที่ ๑   เดือน พฤษภาคม พ.ศ.  ๒๕๕๖๔  เป็นต้นไป  
สั่ง  ณ   วันที่   ๓๐   เดือน เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๖๔  

 
 

                   (ลงชื่อ)             
          

      (นายยุทธพล  ทับลา) 
                                                           ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดนาคราช 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


