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ที่ ศธ 04150.045/๔๘                                                                 โรงเรียนวัดนาคราช หมู่ที่ ๑๑
							                      ตำบลบางพลีน้อย อำเภอบางบ่อ
							                      จังหวัดสมุทรปราการ ๑๐๕๖๐

    ๓๐  เมษายน  ๒๕๖๔

เรื่อง	แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน

เรียน	ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒

สิ่งที่ส่งมาด้วย  คำสั่งโรงเรียนวัดนาคราช เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการครู  ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราว
                  อยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน                                          จำนวน    ๑  ฉบับ

		ด้วยโรงเรียนวัดนาคราชได้แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน ประจำเดือน พฤษภาคม  ๒๕๖๔

		ในการนี้ โรงเรียนวัดนาคราชได้แต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราวอยู่เวรรักษาการณ์ความปลอดภัยในโรงเรียน  รายละเอียดดังแนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ด้วยแล้ว

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

					                   ขอแสดงความนับถือ
						         											     [image: ]
					                     (นายยุทธพล    ทับลา)
				                       ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดนาคราช
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คำสั่ง  โรงเรียนวัดนาคราช
[bookmark: _GoBack]  ที่   ๒๘ / ๒๕๖๔
เรื่อง   แต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่เวรและผู้ตรวจเวรรักษาสถานที่ราชการช่วงปิดภาคเรียน  
………………………………………………………………………………………………………
	เพื่อให้การรักษาความปลอดภัยและพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานที่ และทรัพย์สินของทางราชการ พ้นจากการจารกรรม โจรกรรม ก่อวินาศกรรม การบ่อนทำลาย อัคคีภัยและเหตุอื่น ๆ ที่เป็นอันตราย เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 มกราคม 2542 ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร0206/ว107 ลงวันที่ 8 มกราคม 2542 เรื่องการปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการจัดเวรรักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการอาศัยอำนาจตามความในมาตรา39 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ และคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 109/2552 สั่ง ณ วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2550 เรื่อง การมอบอำนาจการปฏิบัติราชการแทนเกี่ยวกับลูกจ้างประจำ จึงแต่งตั้งข้าราชการครู ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่เวรยามรักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการของโรงเรียนวัดนาคราช  ประจำ เดือน พฤษภาคม 2564  ตามตารางที่แนบมาพร้อมนี้และให้มีหน้าที่ดังนี้   

แต่งตั้งเวรรักษาการณ์สถานศึกษาช่วงเวลากลางวัน ประจำเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๔
	เวรกลางวัน
(๐๖.๐๐ น.-  ๑๘.๐๐ น.)
	ผู้ปฏิบัติเวร
	ผู้ตรวจเวร

	วันที่ ๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑ ,๒๖,๓๑ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นายภาสกร    สายทอง
นายสายชล      สุโขทัย
	นางสาวนีรนุช   พันธุ์หิรัญ

	วันที่ ๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล
นายสายชล      สุโขทัย
	นายภาสกร    สายทอง

	วันที่  ๓,๘,๑๓,๑๘ ,๒๓,๒๘ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวหทัยชนก  หงษาวสุรัตน์ธาดา
นางสาวสุนันทา    ก๋ารินทร์
	นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล


	วันที่๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,๒๙ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวไพลิน      จอยนอก
นางสาววรรณิภา   อัคชาติ
	นางสาวหทัยชนก
            หงษาวสุรัตน์ธาดา

	วันที่  ๕,๑๐,๑๕ ,๒๐,๒๕,๓๐ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวนีรนุช      พันธุ์หิรัญ
นางสาวสุนิสา    เม่งฮะ
	นางสาวไพลิน   จอยนอก







แต่งตั้งเวรรักษาการณ์สถานศึกษาช่วงเวลากลางคืน ประจำเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๔
	เวรกลางคืน
(๑๘.๐๐ น.- ๐๖.๐๐  น.)
	ผู้ปฏิบัติเวร
	ผู้ตรวจเวร

	วันที่ ๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑ ,๒๖,๓๑ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวไพลิน      จอยนอก
นางสาววรรณิภา   อัคชาติ
	นางสาวหทัยชนก
            หงษาวสุรัตน์ธาดา

	วันที่  ๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวนีรนุช      พันธุ์หิรัญ
นางสาวสุนิสา    เม่งฮะ
	นางสาวไพลิน   จอยนอก

	วันที่  ๓,๘,๑๓,๑๘ ,๒๓,๒๘ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นายภาสกร    สายทอง
นายสายชล      สุโขทัย
	นางสาวนีรนุช   พันธุ์หิรัญ

	วันที่  ๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,๒๙ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล
นายสายชล      สุโขทัย
	นายภาสกร    สายทอง

	วันที่  ๕,๑๐,๑๕ ,๒๐,๒๕,๓๐ 
พฤษภาคม ๒๕๖๔
	นางสาวหทัยชนก  หงษาวสุรัตน์ธาดา
นางสาวสุนันทา    ก๋ารินทร์
	นายอนุพงษ์  แสวงศิริผล



หน้าที่ผู้ตรวจเวร 
๑.ให้ควบคุมดูแลในการปฏิบัติงานของครู ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราว ในการปฏิบัติหน้าที่ เวรยามรักษาการณ์ตามคำสั่งนี้ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และลงเวลาบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เป็นความจริงลงในสมุดบันทึกที่เตรียมไว้ หรือเครื่องบันทึกลายนิ้วมือและรายงานสถานการณ์ตามความเป็นจริงทุกประการ
๒.ให้ปฏิบัติหน้าที่ตรวจเวรรักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียนอย่างเข้มงวดและเคร่งครัด
๓.หากมีเหตุการณ์ไม่ปกติใดๆ เกิดขึ้นให้รายงานผู้อำนวยการโรงเรียนหรือผู้บังคับบัญชาที่ผู้อำนวยการโรงเรียนมอบหมายทราบทันที

หน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรกลางวัน
๑. ครูเวรกลางวันปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาการสถานที่ราชการตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๘.๐๐ น.
๒. ดูแลความเรียบร้อยภายบริเวณโรงเรียน ตลอดจนอาคารเรียน พัสดุ ครุภัณฑ์ ของโรงเรียน
๓. ประชาสัมพันธ์กับผู้มาติดต่อกับโรงเรียน
๔. ถ้ามีเหตุการณ์ผิดปกติ หรือเหตุการณ์ร้ายแรงให้รีบรายงานผู้ตรวจเวรหรือหัวหน้าสถานศึกษาทราบ 
    ตามลำดับ ผอ. 0624159559
๕. บันทึกเหตุการณ์ประจำวันลงในสมุดสถิติและบันทึกเวรทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร หรือเครื่องบันทึกลายนิ้วมือและรายงานสถานการณ์ตามความเป็นจริงทุกประการ 
 ๖.หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามตารางที่กำหนดให้บันทึกขออนุญาตเปลี่ยนเวรเสนอต่อหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคลล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน และหัวหน้ากลุ่มงานบุคคลนำเสนอต่อผู้อำนวยการอนุญาตเมื่อได้รับอนุญาตแล้ว จึงสามารถเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่ได้
๗.หากมีผู้มาติดต่อราชการให้ผู้ปฎิบัติหน้าที่เวร ปฎิบัติตามมาตรฐานการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัส
   โคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-๑๙) อย่างเคร่งครัด
๗.ให้ปฏิบัติหน้าที่ รักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียน อย่างเข้มงวดและเคร่งครัด


หน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวร กลางคืน
๑. ครูเวรกลางคืนปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาการสถานที่ราชการตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ น. – ๐๖.๐๐ น.
๒. ดูแลความเรียบร้อยภายบริเวณโรงเรียน ตลอดจนอาคารเรียน พัสดุ ครุภัณฑ์ ของโรงเรียน
๓. ถ้ามีเหตุการณ์ผิดปกติ หรือเหตุการณ์ร้ายแรงให้รีบรายงานผู้ตรวจเวรหรือหัวหน้าสถานศึกษาทราบ 
    ตามลำดับ โดยติดต่อที่เบอร์ ผอ. 0624159559
๔. บันทึกเหตุการณ์ประจำวันลงในสมุดสถิติและบันทึกเวรทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร
 ๕.หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามตารางที่กำหนดให้บันทึกขออนุญาตเปลี่ยนเวรเสนอต่อหัวหน้ากลุ่ม
     บริหารงานบุคคลล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน และหัวหน้ากลุ่มงานบุคคลนำเสนอต่อผู้อำนวยการอนุญาตเมื่อ
     ได้รับอนุญาตแล้ว จึงสามารถเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่ได้
๖. ให้ปฏิบัติหน้าที่ รักษาความปลอดภัยในบริเวณโรงเรียน อย่างเข้มงวดและเคร่งครัด


ทั้งนี้   ตั้งแต่  วันที่ ๑   เดือน พฤษภาคม พ.ศ.  ๒๕๕๖๔  เป็นต้นไป	
สั่ง  ณ   วันที่   ๓๐   เดือน เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๖๔ 
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                   (ลงชื่อ)            
 							 
      (นายยุทธพล  ทับลา)
                                      		                   ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดนาคราช
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